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UZYSKANIE DOWODU OSOBISTEGO PRZEZ INTERNET

ORGAN WLASCCIWY DO REALIZACJI USLUGI

Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Referat Spraw Obywatelskich

KOGO DOTYCZY

Obywatele polscy.

PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych;

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu;

. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 26.02.2019 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego;
. ustawa z 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

WYMAGANE DOKUMENTY

Kazdy petnoletni polski obywatel, ktory mieszka w Polsce, musi mie¢ wazny dowdd osobisty. Zawarte s w nim
aktualne informacje, takie jak: imi¢, nazwisko czy numer PESEL. Potwierdza on Twoja tozsamos$¢, polskie
obywatelstwo (na przyktad za granicg), a takze umozliwia wyjazd za granice bez paszportu mi¢dzy innymi do
krajow Unii Europejskie;j.

Ponadto, e-dowod umozliwia logowanie do portali administracji publicznej, elektroniczne podpisywanie
dokumentow i korzystanie z automatycznych bramek granicznych.

Jesli cheesz zlozy¢ wniosek na dowod osobisty przez internet, musisz mie¢ profil zaufany na platformie ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny. Jesli posiadasz dostep do bankowosci elektronicznej, to sprawdz czy Twoj
bank oferuje mozliwos$¢ zatozenia profilu zaufanego bez wychodzenia z domu (obecnie jest to kilka bankow, a
ich lista si¢ wydtuza). Zatozenie profilu zaufanego w bankowosci elektronicznej jest proste i szybkie. Dzigki
profilowi nie bedziesz musial sktada¢ wniosku o dowod osobisty odwiedzajac urzad, przyjdziesz tylko po odbior
gotowego dokumentu.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez 5 lat, wydany osobie, ktora
ukonczyla 5 rok zycia, jest wazny przez 10 lat.

Whiosek na dowdd osobisty sklada:

. osoba, ktora ukonczyla 18 lat i nie ma jeszcze dowodu osobistego,

. osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat - jesli do dnia 18-tych urodzin pozostalo mniej niz 30 dni (sktada
wniosek bez udzialu rodzica),

. osoba, ktéra musi wymieni¢ dowod osobisty (na przykitad z powodu zmiany danych osobowych czy

uptywu terminu waznosci),
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rodzic, opiekun prawny albo kurator - moga ztozy¢ wniosek o dowdd w imieniu osoby, ktora nie ma
zdolnosci do czynno$ci prawnych (osoby catkowicie ubezwlasnowolnionej, dzieci do 13 roku zycia) lub
osoby, ktora ma ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby czgsciowo ubezwlasnowolnionej,
dzieci w wieku od 13 roku zycia),

. osoba, ktora utracita dowod osobisty Iub ulegt on zniszczeniu (uwaga! rownoczesnie z wnioskiem
przeslij formularz zgloszenia utraty/zniszczenia dowodu osobistego),

. osoba, ktéra mimo wazno$ci swojego dowodu osobistego chce mie¢ dowdd osobisty z warstwag
elektroniczna.

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

. plik z aktualnym kolorowym zdj¢ciem, wykonanym w ciggu ostatnich 6 miesi¢cy, o wymiarach co
najmniej 492 x 633 pikseli i wielko$ci nie przekraczajacej 2,5 MB (Tu mozesz sprawdzi¢ jak powinno
wygladac zdjecie do dowodu).

Jesli zdjecie nie bedzie spetnia¢ wymagan, odméwimy Ci wydania dowodu.

Pozostate wymagania jakie powinna spetnia¢ fotografia:

Fotografia powinna odzwierciedla¢, w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy osoby
ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego przedstawiajacy ja bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi
szktami, wykonana na jednolitym jasnym tle, z réwnomiernym o$wietleniem, majaca dobra ostro§¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgsci barkow,
tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi
brwiami i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i
okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wlosami, z naturalnym
wyrazem twarzy 1zamknietymi ustami - o ile nie wystepuja przestanki.

Dopuszcza si¢ fotografie:

- przedstawiajaca wizerunek twarzy w okularach z ciemnymi szklami w przypadku osoby z wrodzonymi lub
nabytymi wadami narzadu wzroku. W takiej sytuacji do wniosku zatgcza si¢ rowniez orzeczenie 0
niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktdra
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz.
U. z 2016 r. poz. 2046 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 777 i 935).

- przedstawiajaca wizerunek twarzy w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny w
przypadku osoby noszacej nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania, w takiej sytuacji do wniosku
zalacza si¢ zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej.

- w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktorego zostata
dotaczona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z
otwartymi ustami.

Instrukcj¢ wykonywania zdje¢ do dokumentéw paszportowych oraz dowoddw osobistych znajdziesz na stronie
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji pod adresem:
https://obywatel.gov.pl/documents/10181/0/Instrukcja+wykonywania+zdj%C4%99%C4%87+do+paszportu+i+d
owodu+osobistego.pdf/0bde8940-b31a-40c4-a2f2-60d141ff6d19

Uwaga!
Ztozenie wniosku o wydanie nowego dowodu osobistego i uniewaznienie poprzedniego dowodu z powodu
kradziezy tozsamosci nastepuje tylko gdy wnioskodawca przedstawi organowi gminy:

. potwierdzenie zlozenia organowi uprawnionemu do prowadzenia dochodzen zawiadomienia o
podejrzeniu nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu
osobistego,
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. albo dokument potwierdzajacego wszczecie z urzedu przez organ uprawniony do prowadzenia
dochodzen w zakresie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,
. albo decyzj¢ Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych stwierdzajacych naruszenie przepisow o

ochronie danych w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych posiadacza dowodu osobistego, w tym
serii i numeru dowodu osobistego.
Wymienione dokumenty nalezy dotaczy¢ do wniosku elektronicznego.

Miejsce ztozenia dokumentow:
INTERNET

Dowod osobisty, ztozony za posrednictwem platformy ePUAP na adres Gminy Nekla, mozesz odebraé tylko w
siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla.

CZAS REALIZACJI

Do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku
Informacj¢ czy dowod osobisty jest gotowy do odbioru mozna uzyskaé na stronie
https://www.obywatel.gov.pl/dowody-osobiste/sprawdz-czy-twoj-dowod-osobisty-jest-gotowy

Gdy rozpoczniemy realizacje wniosku, dostaniesz na konto ePUAP potwierdzenie zlozenia wniosku. Sprawdzaj
zawarto$¢ Twojej skrzynki. Gdy zajdzie konieczno$¢ uzupetnienia danych lub fotografia bedzie nieprawidtowa -
poinformujemy Ci¢ o tym. W razie konieczno$ci wydania decyzji 0 odmowie wydania dowodu osobistego,
zostanie ona rowniez przestana przez e-PUAP.

OPLATY

Dowadd osobisty jest bezptatny

TRYB ODWOLAWCZY

¢ Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego rozpatruje Wojewoda Wielkopolski.

e QOdwotanie kieruje si¢ do Wojewody Wielkopolskiego (Al. Niepodlegtosci 16/18, 61-967 Poznan) za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Nekla w terminie do 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

Uzyskanie nowego dowodu osobistego

UWAGI

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium ma obowiazek posiada¢ dowod
osobisty. Obywatele RP mieszkajacy poza jej granicami maja prawo posiada¢ dowdd osobisty.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie gminy. Dowod osobisty trzeba
odebra¢ w tym samym Urzedzie, w ktérym zostat ztozony wniosek.
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DODATKOWE INFORMACJE
WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKLADA SIE :
e co najmniej 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci dowodu osobistego,
e niezwlocznie w przypadku :
- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego,
- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym
identyfikacj¢ jego posiadacza,
-zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje
jego posiadacza.
WNIOSEK SKLADA:
e osoba pelnoletnia, posiadajaca petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
e osoba, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia pozostato nie wigcej niz 30 dni,
e rodzic / opiekun prawny - dla osoby matoletniej lub osoby, ktorej ubezwtasnowolnienie potwierdzone
jest postanowieniem sadu,
e  kurator - dla osoby, ktorej ograniczenie do czynno$ci prawnych zostato potwierdzone wyrokiem sagdu
Osoba powyzej 5 roku zycia dla ktorej ma by¢ wydany dowodd osobisty musi by¢ obecna przy sktadaniu
wniosku.

e Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢ i obywatelstwo polskie osoby na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, panstw
Europejskiego Obszaru Gospodarczego nie nalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw nie bedacych
stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych obywatele moga korzystaé ze
swobody przeptywu os6b na podstawie umow zawartych przez te panstwa ze Wspolnota Europejska i
jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych ten
dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

e Prawo do posiadania dowodu osobistego przyshuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej.
Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany
posiada¢ wazny dowdd osobisty.

e Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat, wydany
osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.

e Dowdd odbiera si¢ osobiscie

e Dowdd dziecka ponizej 13. roku zycia oraz osoby calkowicie ubezwlasnowolnionej odbiera rodzic,
opiekun prawny lub kurator przedktadajac swdj dowdd osobisty, dotychczasowy dowdd osobisty
dziecka lub podopiecznego badz jego aktualny paszport (jesli go posiada). Dowdd osoby o ograniczonej
zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia, osoby czgsciowo
ubezwlasnowolnione) moze odebraé¢ osoba dla ktorej ten dowod wydano, rodzic, opiekun prawny albo
kurator.

e Dowdd osobisty moze odebra¢ réwniez pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym
do dokonania odbioru dla os6b, ktorych wniosek zostal przyjety w miejscu ich pobytu z uwagi na ich
chorobg, niepetnosprawno$¢ lub inng nie dajgcg si¢ pokonaé przeszkode.

e Osoba odbierajgca dowdd przedktada dotychczasowy dowod osobisty (ktory podlega uniewaznieniu w
chwili odbioru) lub dokument potwierdzajacy legalno$¢ pobytu osoby, ktéra nabyla obywatelstwo
polskie (ktory zwraca przy odbiorze dowodu osobistego)

o  Wszystkie dowody wydane przed dniem 01 marca 2015r. zachowujg wazno$¢ do uptywu terminow w
nich okreslonych.
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WARSTWA ELEKTRONICZNA:

Warstwa elektroniczna zawiera wszystkie dane, ktore znajduja si¢ w warstwie graficznej i dodatkowo
certyfikaty: (1.) potwierdzenia obecnosci, (2.) identyfikacji i uwierzytelnienie oraz (3.) podpisu osobistego, ktore
w przysztosci stuzyé beda w ustugach e-administracji. Certyfikat (1) aktywny jest w kazdym dowodzie,
certyfikat (2) - dotyczy tylko 0sob o pelnej i ograniczonej zdolno$ci do czynnos$ci prawnej i uaktywniony jest po
nadaniu indywidualnego numeru PIN, certyfikat (3) - aktywny bedzie jesli wyrazisz na to zgod¢ i nadany
zostanie indywidualny numer PIN. Numery PIN nadaje posiadacz dowodu osobistego tzn. osoba, ktorej
dane sa zamieszczone w dowodzie osobistym. Certyfikat podpisu osobistego dla osoby powyzej 13. roku
zycia zaktywizuje si¢ dopiero po uzyskaniu pelnoletno$ci. Mozesz to zrobi¢ przy odbiorze lub w dowolnym
czasie w dowolnym urzedzie gminy badZ poprzez aplikacje na www.gov.pl/web/mswia/bip. Kod PUK, ktory
otrzymasz przy odbiorze dowodu osobistego, postuzy do odblokowania kodéw PIN po trzykrotnym btgdnym
wprowadzeniu.

KONTAKT

Urzad Miasta i Gminy Nekla,

ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obshugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - piatek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl
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