URZAD MIASTA 1 GMINY W NEKLI
ul. Dworcowa 10 62-330 Nekla
www.nekla.pl nekla@nekla.pl
tel. 61 43-86-011 fax. 61 43-86-490

KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE DOWODU OSOBISTEGO

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o wydanie dowodu osobistego USC-11-01, ktoéry musi by¢ ztoZzony osobiscie.
Druk wniosku dostepny jest:

- w pokoju nr 7 (parter) w Urzedzie,

- na stronie internetowej Gminy Nekla www.nekla.eu

Do wniosku nalezy zalaczy¢é:

Dwie jednakowe i aktualne fotografie o wymiarach 3,5cm x 4,5cm

(bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, glowa w pozycji lewego potprofilu z widocznym
lewym uchem). Dopuszcza si¢ ztozone fotografii w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku
potwierdzonymi orzeczeniem o niepetnosprawnosci oraz z nakryciem glowy zgodnie z wymogami
wyznawanej religii, potwierdzonymi zaswiadczeniem ze wspolnoty wyznaniowe;.

Odpis skrocony aktu urodzenia-dotyczy panien i kawalerow (nie dotyczy osob, ktorych akty stanu cywilnego
sporzadzono w USC w Nekli).

Odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacja o aktualnie noszonym nazwisku - w przypadku osob
pozostajacych w zwiazku matzenskim oséb owdowialych i rozwiedzionych (nie dotyczy osob, ktorych akty
stanu cywilnego sporzadzono w USC w Nekli).

Dotychczas posiadany dowod osobisty - do wgladu. (nie dotyczy oséb ubiegajacych si¢ o wystawienie
dowodu osobistego po raz pierwszy).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Urzad Miasta Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, Nekla
Z}ozenie dokumentow:

Parter, pokdj nr 7.

Odbiér dokumentéw:

Parter, Pokdj nr 7.

Godziny obstugi klientéw:

poniedziatek 8:00-16:00, wtorek-piatek 7:00-15:00.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Do 30 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1.

Pobierz i wypehij odpowiedni wniosek.

2. Dotacz do wniosku wymagane zataczniki.
3.
4. Poczekaj na zalatwienie sprawy.

ZY6z wniosek w pokoju nr 7.

OPLATY
Brak

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego rozpatruje Wojewoda Wielkopolski.
Odwotanie kieruje si¢ do Wojewody Wiclkopolskiego (Al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan) za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Nekla w terminie do 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.
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DODATKOWE INFORMACJE

Dowdd osobisty nalezy odebra¢ osobiscie.
Whiosek o wymiang dowodu osobistego winien by¢ zlozony w terminie 14 dni od zmiany danych
w dokumencie.
Dowod osobisty podlega uniewaznieniu w przypadku braku ztozenia wniosku o wymiang w terminie

3 miesigcy od daty zmiany danych.
Whiosek o wydanie dowodu osobistego dla maloletniego w wieku do 13 lat sktadaja oboje rodzice lub
opiekunowie prawni.
Whiosek o wydanie dowodu osobistego dla matoletniego w wieku powyzej 13 lat sktada jeden z rodzicow.
W przypadku braku wymaganej obecnoéci jednego z rodzicéw niezbegdne jest przeditozenie jego pisemnej
zgody z poswiadczona wlasnorgczno$cia podpisu przez notariusza lub organ gminy.
Dodatkowych informacji udziela p. Lidia Stefaniak pod nr tel. (61) 4373 — 178, e-mail:
l.stefaniak@gminanekla.pl

PODSTAWA PRAWNA

Rozdziat 8 Ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych ( Dz.U. z 2006r.
Nr 139, p0z.993 z pdz. zm.).

§ 1 do 35 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 06.02.2009r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodu osobistego ( Dz. U z 2009r. nr 47 poz. 384.).

Art. 1 do 2 z dnia 9 stycznia 2009r. o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych ( Dz. U. z
2009r. Nr 39, poz. 306).
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