URZAD MIASTA 1 GMINY W NEKLI
ul. Dworcowa 10 62-330 Nekla
www.nekla.pl nekla@nekla.pl
tel. 61 43-86-011 fax. 61 43-86-490

KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCOW NA POBYT STALY LUB
CZASOWY TRWAJACY PONAD 3 MIESIACE

WYMAGANE DOKUMENTY

Wypelniony formularz zgloszenia pobytu stalego lub czasowego wg obowiazujacego wzoru dostgpny:
- w Urzedzie Stanu Cywilnego, parter, pokdj nr 7.

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu - do wgladu (np. decyzja o przydziale, umowa najmu
lokalu, umowa notarialna przeniesienia wtasnosci, wypis lub odpis z ksiggi wieczystej albo inny dokument
z ktorego wynika prawo do dysponowania lokalem):

- osoby zglaszajacej zameldowanie lub

- osoby, w lokalu ktorej nastgpuje zameldowanie.

Zaswiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu stalego, w przypadku oséb zameldowanych
wczesniej w innych miejscowosciach na terenie Polski (nie dotyczy zameldowania na pobyt czasowy) — do
wgladu,

Paszport, wzglednie dowod osobisty w stosunku do Obywatela Unii Europejskiej — do wgladu.

Paszport (w stosunku do obywateli pozostatych panstw) — do wgladu.

Dokument potwierdzajacy uprawnienia do pobytu na terenie Polski — do wgladu.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Zlozenie dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, pokoj nr 7

w budynku Urzedu Miasta Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla
Odbiér potwierdzenia zameldowania:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, pokdj nr 7

w budynku Urzgdu Miasta Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla
Godziny obstugi klientéw:

poniedziatek 8:00-16:00,wtorek-piatek 7:00-15:00

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Sprawe zatatwia si¢ od reki.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

E e

Pobierz i wypehnij formularz.

Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

Z¥6z wniosek w Urzedzie Stanu Cywilnego, parter, pokoj nr 7.

Zameldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Osoby dopetniajace obowiazku zameldowania otrzymuja potwierdzenie zameldowania, wazne do czasu
uplywu terminu zameldowania.

OPLATY
Brak

TRYB ODWOLAWCZY
Brak
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DODATKOWE INFORMACJE

Zameldowanie stanowi rejestracj¢ danych osoby o jej miejscu pobytu i moze nastapi¢ jedynie w miejscu
faktycznego pobytu.
Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obowiazany jest zameldowac si¢ na
pobyt czasowy przed uptywem czwartej doby, liczac od chwili przekroczenia granicy RP.
Cudzoziemiec moze by¢ zameldowany na pobyt czasowy tylko na okres wazno$ci wizy lub innych
dokumentow.
Dokumentami potwierdzajacymi uprawnienia cudzoziemca do pobytu statego na terenie Polski sa:
- zezwolenie na osiedlenie lub decyzja o nadaniu statusu uchodzcy,
- karta pobytu wydana w zwiazku z zezwoleniem na osiedlenie lub nadaniem statusu uchodzcy,
- dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskie;j,
- karta pobytu statego cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j.
Fakt pobytu potwierdza na zgloszeniu meldunkowym osoba posiadajaca tytul prawny do lokalu, w ktorym
ma nastapi¢ zameldowanie.
Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzedu Stanu Cywilnego w Nekli pod numerem
tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl

PODSTAWA PRAWNA

Art. 23 Ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U.
72006 r. Nr 13, p0z.993 z p6zn. zm.).

Ustawa z 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego
terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i czlonkéw ich rodzin (Dz. U. Nr 114
poz.1043 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 24 grudnia 2002 r. w sprawie zglaszania
i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji
ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodoéw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz.1999 z p6zn. zm.).
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