URZAD MIASTA 1 GMINY W NEKLI
ul. Dworcowa 10 62-330 Nekla
www.nekla.eu nekla@gminanekla.pl
tel. 61 43-86-011 fax. 61 43-86-490

KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE DOFINANSOWANIA KOSZTOW KSZTALCENIA
MEODOCIANYCH PRACOWNIKOW

WYMAGANE DOKUMENTY

e Wniosek o przyznanie dofinansowania kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikéw — druk wniosku
S0-03-01
Druk wniosku dostepny jest:

—  w Urzedzie Miasta i Gminy Nekla I pigtro, pokdj nr 15

—  w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Nekla, parter

— na stronie internetowej Miasta i Gminy Nekla www.nekla.eu

Dopuszcza si¢ przyjecie wniosku na druku innym niz wymieniony powyzej oraz wniosku napisanego
odre¢cznie.

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

e Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji
do prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianego pracownika,

e Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopi¢ umowy o pracg z mtodocianym pracownikiem w celu
przygotowania zawodowego,

e Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopi¢ dyplomu, §wiadectwa lub oryginal zaswiadczenia,
potwierdzajace ukonczenie przez mtodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do wykonywania
okreslonej pracy i zdania egzaminu,

e Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopi¢ $wiadectwa pracy mlodocianego pracownika
(w przypadku ksztalcenia u wigcej niz jednego pracodawcy).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla
Z}ozenie dokumentow:

sekretariat Urzgdu Miasta i Gminy Nekla, parter

Odbior decyzji:

I pigtro, pokdj nr 15

Tel. (61) 43-86-011, e-mail: nekla@gminanekla.pl

Godziny obstugi klientow:

poniedziatek 8:00-16:00, wtorek-piatek 7:00-15:00

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Do 30 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku.
W przypadku spraw trudnych do 60 dni.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

Dotacz do wniosku wymagane zalaczniki.

716z wniosek w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Nekla, parter.

Poczekaj na zatatwienie sprawy.

Decyzja administracyjna dostarczana jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Decyzje mozna réwniez odebraé osobiscie w terminie uzgodnionym z prowadzacym sprawe.
Wyplata dofinansowania dokonywana jest na wskazane we wniosku konto bankowe.
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OPLATY
Brak

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji mozna wnies¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Poznaniu Al
Niepodlegtosci 16/18 61-713 Poznan, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia, za posrednictwem Burmistrza
Miasta i Gminy Nekla.

DODATKOWE INFORMACJE

e Wniosek o przyznanie dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw winien by¢ ztozony
w terminie 3 miesigcy od ukonczenia przez mlodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do
wykonywania okreslonej pracy.

e Dofinansowaniem objete jest ksztatcenie miodocianych pracownikéw zamieszkatych na terenie Miasta
i Gminy Nekla.

o Wyptata dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikdéw nastgpuje po przekazaniu srodkow
finansowych z Funduszu Pracy.

e Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzedu Miasta i Gminy Nekla pod numerem tel. (61) 43-73-179
lub e-mail: k.ziety@gminanekla.pl

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 70 b Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pbzn. zm.)

e § 21 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
miodocianych i ich wynagradzania (tekst jednolity Dz. U. Nr 60, poz. 278 z p6zn. zm.)

e Art. 104 i art. 107 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.)
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