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KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

NAZWA USLUGI

ORGAN WEASCIWY DO REALIZACJI USLUGI
Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Stanowisko ds. oswiaty

KOGO DOTYCZY

Uzyskanie dofinansowania kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikoéw

PODSTAWA PRAWNA

o Art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 z p6zn. zm.)

e § 2 i 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
mtodocianych i ich wynagradzania (Dz. U. z 2018 r. poz. 2010)

o Art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 157 z 24.06.2010) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr
360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsicbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone
W ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012)

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
22020 r., poz. 708). Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 15 grudnia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2010 r. Nr 244, poz. 1626 z pézn. zm.)

WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o przyznanie dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow — druk wniosku SO-

01-01

Druk wniosku dostepny jest:

o w Urzedzie Miasta i Gminy Nekla I pietro, pokoj nr 15

o w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy Nekla, parter

e na stronie internetowej Miasta i Gminy Nekla www.nekla.eu

Dopuszcza si¢ przyjecie wniosku na druku innym niz wymieniony powyzej oraz wniosku napisanego odrecznie.

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

e potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje do
prowadzenia ksztatcenia zawodowego mtodocianych pracownikéw przez pracodawce lub osobe prowadzaca
zaktad w imieniu pracodawcy albo osobg zatrudniong u pracodawcy na umowg o prace;

e oryginal zas§wiadczenia potwierdzajacego zatrudnienie lub kserokopi¢ umowy potwierdzajacej zatrudnienie
osoby prowadzacej w imieniu pracodawcy szkolenie mtodocianego pracownika;

e potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kserokopi¢ umowy o prace z mtodocianym pracownikiem w celu
przygotowania zawodowego;

e oryginaly lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych date
zlozenia egzaminu zawodowego przez miodocianego pracownika z wynikiem pozytywnym (w przypadku
zalaczenia dyplomu lub $wiadectwa — kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem, w przypadku
zalaczenia zas§wiadczenia — oryginat);

e potwierdzong za zgodno$§¢ z oryginalem kserokopi¢ $wiadectwa pracy mlodocianego pracownika
(w przypadku ksztalcenia u wigcej niz jednego pracodawcy);

e oryginal lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego status prawny
prowadzonej dziatalnosci (w przypadku spotek); z dokumentu powinno wynikaé, ze sktadany wniosek zostat
ztozony przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

e oryginat zaswiadczenia lub o$wiadczenia pracodawcy o wysoko$ci pomocy de minimis otrzymanej przez
pracodawce w biezacym roku budzetowym (kalendarzowym) i w dwdch latach poprzednich.
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Zaswiadczenie lub o$wiadczenie jako zalacznik skladane jest tylko wowczas, gdy we wniosku o przyznanie

dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikdéw nie zostato zawarte stosowne o§wiadczenie;

e oryginal formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (ha druku
stanowigcym Zalacznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U. Nr 53, poz. 311
pézn. zm.).

o informacje finansowe za okres ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wystgpienia z wnioskiem o udzielenie
pomocy de minimis (sprawozdanie finansowe: bilans, rachunek zyskow i strat; karta podatkowa- roczna
deklaracja PIT-16A, ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych, ksiega przychodow i dochodow oraz inne
potwierdzajace ww. okres sprawozdania) sporzadzanych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 p6zn. zm).

e Jezeli wnioskodawca nie podlega sprawozdawczosci rachunkowej powinien zlozy¢ oswiadczenie o
nieprowadzeniu sprawozdawczo$ci zgodnie z ww. ustawg — druk wniosku SO-01-02 oraz przedstawié
zaswiadczenia z ZUS i US o niezaleganiu z platno$ciami w ciggu 3 ostatnich lat.

Dopuszcza si¢ przyjgcie o§wiadczenia na druku innym niz wymieniony powyzej oraz o§wiadczenia napisanego

odr¢gcznie. URZAD MIASTA 1 GMINY NEKLA ul. Dworcowa 10 62-330 Nekla www.nekla.eu

nekla@gminanekla.pl tel. 61 43-86-011 fax 61 43-86-490

Uwaga: Zgodnie z art. 76 a § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego wszystkie kopie dokumentéw winny

by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez: notariusza, albo wystepujacego w sprawie pelnomocnika

strony bedacego: adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcg podatkowym, organ, ktory
wydat dokument urzedowy

CZAS REALIZACJI
Do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku spraw trudnych do 60 dni.

OPLATY
Brak

NUMER KONTA

TYTUL WPLATY

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji mozna wnies¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu Al
Niepodlegtosci 16/18 61-713 Poznan, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia, za posrednictwem Burmistrza
Miasta i Gminy Nekla.

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

Uzyskanie dofinansowania kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow

ETAPY REALIZACJI USLUGI

Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

Dotacz do wniosku wymagane zataczniki.

716z wniosek w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Nekla, parter.

Poczekaj na zatatwienie sprawy.

Decyzja administracyjna dostarczana jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Decyzje mozna rowniez odebra¢ osobiscie w terminie uzgodnionym z prowadzacym sprawe.
. Wyptata dofinansowania dokonywana jest na wskazane we wniosku konto bankowe

UWAGI

Whiosek o przyznanie dofinansowania kosztéw ksztatcenia miodocianych pracownikéw winien by¢ ztozony
W terminie 3 miesigcy od ukonczenia przez miodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do
wykonywania okres$lonej pracy. Dofinansowaniem objgte jest ksztalcenie mlodocianych pracownikow
zamieszkalych na terenie Miasta i Gminy Nekla. Wyptata dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikow nastepuje po przekazaniu srodkéw finansowych z Funduszu Pracy.

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzedu Miasta i Gminy Nekla

KONTAKT e-mail: a.wyderkiewicz@gminanekla.pl, tel. 61) 30- 67-157 lub a.kucza@gminanekla.pl (61)
43-73-179 (lub e-mail: n.luczak@gminanekla.pl,

NoogkhwhE

...12020-04-08 Opracowat: Natalia Luczak, Inspektor ds. kontroli w o$wiacie
eeme.. [ Strona2z 2


mailto:a.wyderkiewicz@gminanekla.pl
mailto:n.luczak@gminanekla.pl

