URZAD MIASTA | GMINY W NEKLI
ul. Dworcowa 10 62-330 Nekla
www.nekla.eu nekla@gminanekla.pl
tel. 61 43-86-011 fax. 61 43-86-490
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UZYSKANIE DOWODU OSOBISTEGO

ORGAN WLASCIWY DO REALIZACJI USLUGI

Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Referat Spraw Obywatelskich

KOGO DOTYCZY

Obywatele polscy.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych,

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 27 grudnia 2023r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego.

e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019r. w sprawie rejestru danych kontaktowych.

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Wazny dokument stwierdzajacy tozsamos$é (dotychczasowy dowdd osobisty lub paszport).
Osoby, ktore nabyly obywatelstwo polskie przedstawiaja posiadany dokument podrézy lub inny
dokument stwierdzajacy tozsamosc.
Organ gminy, w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktorej ma by¢ wydany
dowod osobisty, moze zada¢ przedlozenia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa
polskiego.

Organ gminy moze potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
na podstawie innego dokumentu zawierajgcego fotografie, jezeli osoba ta nie posiada waznego dowodu
osobistego lub waznego dokumentu paszportowego.

Organ gminy nie moze potwierdzi¢ tozsamosci osoby ubiegajacej sie¢ o0 wydanie dowodu osobistego
na podstawie dokumentu mObywatel.

e Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zatacza si¢ kolorowa fotografie o wymiarach 35x45 mm,
wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym o$wietleniem, majaca dobra ostro$¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia glowy. Osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie
z zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile
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wizerunek twarzy jest w pelni widoczny, a osoba ta przedlozy zaswiadczenie o przynaleznosci
do kosciota lub innego zwiazku wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z
wilasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu
glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub
zaistnialego wypadku.
Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wada narzadu wzroku
moze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami, jezeli przedtozy orzeczenie
o niepelnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.
Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta, twarz
nieprzystonieta wlosami, widoczne brwi, oczy i zrenice. Dziecko do 5. roku zycia, a takze osoba, ktorej
stan zdrowia na to nie pozwala moze nie spetnia¢ tych wymogow.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku na
papierze fotograficznym.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego sktadanego przy uzyciu ustugi elektronicznej zatacza si¢ plik
zawierajacy fotografi¢ o rozdzielczo$ci co najmniej 492 x 633 piksele (szeroko$¢ x wysokos¢)
i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace
fotografii

0 wymiarach 35 x 45 mm.

CZAS REALIZACJI

Do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze
zosta¢ przedhuzony.

Informacj¢ czy dowod osobisty jest gotowy do odbioru mozna uzyskaé na stronie
https://www.obywatel.gov.pl/dowody-osobiste/sprawdz-czy-twoj-dowod-osobisty-jest-gotowy

OPLATY

Dowdd osobisty jest bezptatny

TRYB ODWOLAWCZY

Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zataczona do wniosku przestanego
przy wykorzystaniu §rodkéw komunikacji elektronicznej nie spetnia wymogéw okreslonych w art. 29 ustawy
o dowodach osobistych lub gdy wnioskodawca sktada wniosek 2z naruszeniem innych przepisow wyzej
wymienionej ustawy.

Decyzja o odmowie wydania dowodu osobistego posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego sktada si¢ do Wojewody Wielkopolskiego za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Nekla.

Odwotanie rozpatruje sie w terminie do 14 dni od daty jego ztozZenia.

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

Uzyskanie nowego dowodu osobistego
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ETAPY REALIZACJI USLUGI

1. Zglo$ si¢ osobiscie w Urzgdzie Miasta i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62 - 330 Nekla, pok. nr 7
Formularz mozna rowniez przesta¢ elektronicznie za posrednictwem platformy e-PUAP, jednakze
w przypadku os6b powyzej 12 roku zycia konieczna jest osobista wizyta w Urzedzie w celu zlozenia
odciskow palcéw w ciggu 30 dni od daty przestania wniosku.

2. 0d 29.12.2023r. nie sktada si¢ wniosku w formie papierowej. Urzgdnik w Twojej obecnosci wypehni
formularz elektroniczny, ktory podpiszesz za pomoca Signature Pad

3. Odbierz potwierdzenie zlozenia wniosku

4. Sprawdz czy Twoj dowdd jest juz gotowy do odbioru https://www.obywatel.gov.pl/dowody-
osobiste/sprawdz-czy-twoj-dowod-osobisty-jest-gotowy

5. Odbierz nowy dowdd osobisty w siedzibie Urzgdu.

UWAGI

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium ma obowigzek posiada¢ dowod
osobisty. Obywatele RP mieszkajacy poza jej granicami majg prawo posiada¢ dowod osobisty.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie gminy. Dowod osobisty trzeba
odebra¢ w tym samym Urzedzie, w ktorym zostat zlozony wniosek.

DODATKOWE INFORMACJE

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKEADA SIE :

co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznos$ci dowodu osobistego,

niezwlocznie w przypadku :

- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego,

- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym
identyfikacj¢ jego posiadacza,

-zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje
jego posiadacza.

- stwierdzenia przez organ gminy wady technicznej dowodu osobistego lub btednej personalizaciji.

WYDANIE NOWEGO DOWODU OSOBISTEGO NASTEPUJE W PRZYPADKU:

uplywu terminu waznosci dowodu osobistego;

zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu wydajacego oraz
zmiany nazwy miejsca urodzenia;

zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajagcym identyfikacje
jego posiadacza;

utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajagcym identyfikacje
jego posiadacza;

uniewaznienia certyfikatow: identyfikacji 1 uwierzytelnienia, podpisu osobistego, potwierdzenia
obecnosci;

zadania wymiany dowodu osobistego: na dowdd osobisty z warstwg elektroniczna, w ktorego warstwie
elektronicznej nie ma zamieszczonego certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu identyfikacji
1 uwierzytelnienia, uniemozliwiajacego identyfikacj¢ i uwierzytelnienie lub ztozenie podpisu osobistego,
ktorego warstwa elektroniczna nie zawiera odciskow palcow;

ubezwlasnowolnienia catkowitego posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie osobistym zostat
zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego, albo
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ubezwlasnowolnienia czgsciowego posiadacza dowodu osobistego, w ktorego dowodzie osobistym zostat
zamieszczony certyfikat podpisu osobistego;
przekazania do organu gminy lub do konsula Rzeczypospolitej Polskiej przez osobg trzecig znalezionego
dowodu osobistego;
uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu osobistego podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania
jego danych osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego;

WNIOSEK SKEADA:

osoba petnoletnia, posiadajaca petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

osoba, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia pozostato nie wigcej niz 30 dni,

rodzic / opiekun prawny - dla osoby matoletniej lub osoby, ktorej ubezwlasnowolnienie potwierdzone jest
postanowieniem sadu,

kurator - dla osoby, ktorej ograniczenie do czynnosci prawnych zostato potwierdzone wyrokiem sadu

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajacej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych wymaga
jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia.

Dowod osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamos¢ i obywatelstwo polskie osoby na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego nie nalezagcych do Unii Europejskiej oraz panstw nie bedacych stronami umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych obywatele moga korzysta¢ ze swobody przeptywu osob
na  podstawie = umdéw  zawartych przez te  panstwa ze  Wspolnota  Europejska
i jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw, uznajacych ten
dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskie;j.
Peloletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiadaé
wazny dowod osobisty.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat, wydany
osobie, ktora ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.
Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, od ktorej chwilowo fizycznie nie jest
mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12 miesigcy od daty jego
wydania.

Dowdd odbiera si¢ osobiscie

Dowod dziecka ponizej 13. roku zycia oraz osoby catkowicie ubezwlasnowolnionej odbiera rodzic,
opiekun prawny lub kurator przedktadajac swdj dowod osobisty, dotychczasowy dowdd osobisty dziecka
lub podopiecznego badz jego aktualny paszport (jesli go posiada). Dowodd osoby o ograniczonej zdolnosSci
do czynnosci prawnych (dzieci w wieku od 13 do 18 roku zycia, osoby cze¢sciowo ubezwlasnowolnione)
moze odebrac osoba dla ktorej ten dowod wydano, rodzic, opiekun prawny albo kurator.

Dowod osobisty moze odebra¢ rowniez pelnomocnik legitymujacy si¢ petnomocnictwem szczegdlnym do
dokonania odbioru dla osob, ktorych wniosek zostal przyjety w miejscu ich pobytu z uwagi na ich
chorobe, niepelnosprawnos¢ lub inng nie dajacg si¢ pokonaé przeszkode.

Osoba odbierajaca dowod przedktada dotychczasowy dowod osobisty (ktory podlega uniewaznieniu
w chwili odbioru) lub dokument potwierdzajacy legalnos¢ pobytu osoby, ktéra nabyla obywatelstwo
polskie (ktory zwraca przy odbiorze dowodu osobistego)
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WARSTWA ELEKTRONICZNA DOWODU OSOBISTEGO ZAWIERA CERTYFIKATY:

o certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia - dotyczy osob, ktore posiadajg pelng albo ograniczong
zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych;

o certyfikat podpisu osobistego - zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby,
ktora posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego wyrazita zgod¢ na zamieszczenie tego certyfikatu, albo - w przypadku osoby matoletniej,
ktéra ukonczyta 13. rok zycia i przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu wyrazili jedno z rodzicow, opiekun lub kurator tej osoby, albo -
w przypadku osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18. roku zycia zostato mniej niz 30 dni, zgod¢ na
zamieszczenie tego certyfikatu wyrazita ta osoba;

e certyfikat potwierdzenia obecnosci - zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej kazdego dowodu
osobistego bez wzgledu na zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

e przestrzen umozliwiajgca zamieszczenie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego -
zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego wraz
z danymi do sktadania tego podpisu oraz korzystanie z tego podpisu odbywa si¢ na podstawie umowy
posiadacza dowodu osobistego oraz dostawcy ustugi zaufania. W przypadku uniewaznienia dowodu
osobistego skutkujacego niemoznos$cig korzystania z tego certyfikatu Skarb Panstwa nie ponosi
kosztow zwigzanych z zakupem nowego kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

REJESTR DANYCH KONTAKTOWYCH

Sktadajac wniosek o wydanie dowodu osobistego wnioskodawca moze wyrazi¢ zgode na przekazanie do
Rejestru Danych Kontaktowych imienia, nazwiska, numeru PESEL, numer telefonu komoérkowego oraz adres
e-mail. Przekazanie danych do Rejestru Danych Kontaktowych nie jest obowigzkowe. Moga one umozliwi¢
innym podmiotom (np. urzgdom) szybki kontakt celem sprawnego zatatwienia sprawy.

KONTAKT

Urzad Miasta i Gminy Nekla,

ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obstugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - piatek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 61 43 73 178 lub 61 30 67 165
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