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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

ZGLOSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE NA OKRES DLUZSZY NIZ
6 MIESIECY ORAZ ZGLOSZENIE POWROTU

ORGAN WEASCIWY DO REALIZACJI USLUGI
Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ
Referat Spraw Obywatelskich

KOGO DOTYCZY
Obywatele polscy

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24.09.2010 r. o0 ewidencji ludnosci;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 13.12.2017 r. w sprawie okreslenia wzorow
i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Dowdd osobisty lub paszport
e Wypetniony formularz

W przypadku zgtoszenia wyjazdu lub powrotu przez pelnomocnika:

e Pisemne pelnomocnictwo do zgtoszenia wyjazdu lub powrotu.

e Dowod osobisty lub paszport pelnomocnika.

e Za osobg¢ nie posiadajacg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolno$¢ do
czynnos$ci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy (jeden z rodzicow)

CZAS REALIZACJI

Zgloszenia wyjazdu oraz powrotu dokonuje si¢ bezposrednio po ztozeniu formularza

OPLATY

Czynnoéci zgloszenia wyjazdu i powrotu nie podlegajg optacie skarbowej.
Optacie w wysokosci 17 zt podlega wydanie zaswiadczenia na wniosek zainteresowanego.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak

ETAPY REALIZACJI USLUGI

1. Pobierz i wypehij formularz.

2. Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

3. Z16z wniosek w Urzedzie Miasta i Gminy, parter, pokoj nr 7.

UWAGI
Zgloszenie wyjazdu za granice oraz powrotu mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika
legitymujgcego si¢ pisemnym petnomocnictwem — udzielonym na podstawie art. 33 § 2 Kodeksu postgpowania
administracyjnego.
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KONTAKT

Urzad Miasta i Gminy Nekla,

ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obstugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - piatek 7:00 — 15:00
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