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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY I CZASOWY
TRWAJACY PONAD 3 MIESIACE

WYMAGANE DOKUMENTY

e  Wypelniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wiasciciela lokalu/domu
lub osobe dysponujaca innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemc¢). Potwierdzenie pobytu dokonuje si¢
w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.
Obowigzujacy wzor formularza dostepny w Urzedzie Miasta i Gminy Nekla, parter, pokdj nr 7 oraz na
stronie Urzedu www.nhekla.eu.

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

e Dowdd osobisty lub paszport,

e Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (np. wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny,
umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu) — do
wgladu.

W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika:

e Pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

e Dowdd lub paszport pelnomocnika.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Z}ozenie dokumentow:

Urzad Miasta i Gminy Nekla, parter, poko6j nr 7, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla
Odbiér dokumentow:

Urzad Miasta i Gminy Nekla, parter, pokoj nr 7, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla
Godziny obshugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - piatek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. +48 61 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Zameldowania dokonuje si¢ niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Pobierz i wypelnij formularz.

Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

716z wniosek w Urzedzie Miasta i Gminy, parter, pokoj nr 7.

Zameldowania dokonuje si¢ niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Osoba zgtaszajaca zameldowanie na pobyt staty z urzgdu otrzymuje za§wiadczenie o zameldowaniu na pobyt

staly.

6. Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie na jej wniosek, zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt czasowy.

agrwdE

OPLATY

Czynnosci zgloszenia zameldowania nie podlegaja oplacie skarbowe;j.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie
podlegaja petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na wniosek podlega otacie skarbowej w wysokosci 17 zt.
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TRYB ODWOLAWCZY
Brak

DODATKOWE INFORMACJE

Zameldowanie stanowi rejestracj¢ danych osoby o jej miejscu pobytu.

Fakt pobytu potwierdza na zgloszeniu meldunkowym osoba posiadajaca tytut prawny do lokalu, w ktorym
nastepuje zameldowanie — osoba ta wpisuje swoje nazwisko, imi¢ oraz numer dowodu osobistego i sktada
czytelny podpis.

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokona¢ osobiscie lub przez
petnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem. Posrednikiem moze byé cztonek rodziny,
najemca, wilasciciel lokalu — wowczas osoba zglaszajaca zameldowanie zobowiazana jest do przedstawienia
obok wymaganych dokumentéw dokument potwierdzajacy jej tozszamos¢.

Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowigzany dotaczyé dowdd wniesienia optaty skarbowej. Oplate
skarbowa wnosi si¢ w kasie Urzedu lub na rachunek bankowy 92 9075 0009 1100 0101 0012 1340.

Osobg nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych moze zameldowac przedstawiciel ustawowy
lub inna osoba sprawujaca nad nim faktyczng opicke.

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce nie ma koniecznosci
wymeldowania si¢ w dotychczasowym miejscu pobytu - wymeldowanie nast¢puje na podstawie formularza
zgloszenia zameldowania.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany zameldowaé si¢ w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu od dnia przybycia do tego miejsca.
Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzedu Stanu Cywilnego w Nekli pod numerem

tel. +48 61 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl

PODSTAWA PRAWNA

Ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r., poz. 388).
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