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KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO LUB CZASOWEGO

ORGAN WLASCCIWY DO REALIZACJI USLUGI

Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Referat Spraw Obywatelskich

KOGO DOTYCZY

Obywatele polscy i cudzoziemcy.
Kazdy kto opuszcza swoje miejsce pobytu statlego lub czasowego ma obowigzek wymeldowal sig
z dotychczasowego adresu zameldowania.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.
e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia
wzordéw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

WYMAGANE DOKUMENTY

Dokumenty niezb¢dne do wymeldowania

e  Wypelniony formularz
Obowigzujagcy wzor formularza dostepny jest na stronie internetowej Urzedu www.nekla.eu w zaktadce
,zalatwienie sprawy w urzedzie” lub w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Nekla, parter, poko6j nr 7.

Do wniosku nalezy zalgczy¢:

o  Wypeliony formularz — nalezy pobra¢ i wypetnié, a nastepnie wydrukowa¢ obustronnie na. Formularz
mozna tez wypetni¢ w miejscu zalatwienia sprawy.

e Dowdd osobisty lub paszport. Dla cudzoziemca: paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywatela
Panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA oraz Szwajcarii inny dokument
potwierdzajacy jego tozsamos$¢ i obywatelstwo.

W przypadku zgloszenia wymeldowania przez pelnomocnika:

e Pisemne petnomocnictwo do wymeldowania,

e Dowdd osobisty lub paszport petnomocnika.

Wymeldowanie droga elektroniczna

Aby wymeldowaé si¢ droga elektroniczng trzeba posiada¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub

bezpieczny podpis elektroniczny.

W przypadku wymeldowania przez petnomocnika nalezy zataczy¢ elektroniczny dokument pelnomocnictwa

CZAS REALIZACJI

Wymeldowania dokonuje si¢ niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.
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OPLATY

Czynnosci wymeldowania nie podlegaja optacie skarbowe;j.

Ztozenie pelnomocnictwa w sprawie wymeldowania nie podlega optacie.

Wydanie za§wiadczenia o wymeldowaniu na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.
Pelnomocnictwo do odbioru zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie podlega optacie skarbowej 17 zt.
Optfacie skarbowej nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: malzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak

ETAPY REALIZACJI USLUGI

arwbdE

Pobierz i wypelnij formularz.

Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

716z wniosek w Urzedzie Miasta i Gminy, parter, pokoj nr 7.

Wymeldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Organ dokonujacy wymeldowania wydaje osobie zainteresowanej na jej wniosek, za$wiadczenie o
wymeldowaniu.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak

UWAGI

Dokonujgc zameldowania w nowym miejscu zamieszkania, automatycznie dokonasz wymeldowania z adresu
dotychczasowego.

Zgloszenia wymeldowania mozna dokonaé osobiscie lub przez pelnomocnika w urzedzie lub elektronicznie
(przez strong internetowa www.obywatel.gov.pl )

DODATKOWE INFORMACJE

Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce jest zobowigzana
wymeldowac sie.

Za osob¢ nie posiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych ( np. dzieci do 13 roku zycia, osoby
ubezwlasnowolnione catkowicie) lub posiadajgca ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ( np. dzieci w
wieku od 13 do 18 roku zycia, osoby czeSciowo ubezwlasnowolnione) czynnosci meldunkowe wykonuje
rodzic lub opiekun prawny.

Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce mozna dokonaé osobiscie lub
przez pelnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem. Wowczas osoba zglaszajaca
zameldowanie zobowigzana jest do przedstawienia obok wymaganych dokumentow dokument potwierdzajacy
jej tozszamos¢.

Sktadajacy pelnomocnictwo do uzyskania zaswiadczenia jest zobowigzany dotaczy¢ dowdd wniesienia optaty
skarbowej w wysokos$ci 17 zt. Optate skarbowsg wnosi sie¢ w kasie Urzedu lub na rachunek bankowy
92 9075 0009 1100 0101 0012 1340.

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce nie ma konieczno$ci
wymeldowania si¢ w dotychczasowym miejscu pobytu - wymeldowanie nastepuje na podstawie formularza
zgloszenia zameldowania.

Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Nekli pod numerem

tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl
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KONTAKT

Z}ozenie dokumentow:

Urzad Miasta i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obstugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - pigtek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl
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