URZAD MIASTA 1 GMINY W NEKLI
ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla
www.nekla.pl, nekla@nekla.pl
tel. 61 43-86-011, fax 61 43-86-490

KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO

WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (potwierdzony przez zarzadcg lokalu), wg
obowiazujacego wzoru — KS-12-01

Druk wniosku do pobrania:

- w Urzedzie w Referacie Ksiggowosci (I pigtro), pokoj nr 8

- na stronie internetowej Gminy Nekla www.nekla.eu

Ponadto nalezy zalaczy¢:

dokumenty stwierdzajace wysoko§¢ dochodow za okres pelnych trzech miesigcy poprzedzajacych date

ztozenia wniosku (dotyczy wszystkich 0sob wchodzacych w sktad gospodarstwa domowego), tj.:

0 oryginal za§wiadczenia o wysoko$ci wynagrodzenia z zaktadu pracy - z zaznaczeniem, ze odjgte zostaly
koszty uzyskania przychodu, skladki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe,
wg obowiazujacego wzoru KS-12-02
Druk wniosku do pobrania:

- w Urzedzie w Referacie Finansowo-Ksiggowym (I pigtro), pokoj nr 8
- na stronie internetowej Gminy Nekla www.nekla.pl

0 kserokopi¢ ostatniej decyzji ZUS lub trzy ostatnie odcinki renty lub emerytury — dotyczy osob
uprawnionych do pobierania renty lub emerytury,

O oryginat za§wiadczenia o otrzymywaniu wynagrodzenia z tytulu odbywania praktyki zawodowej i jego
wysokos$ci — dotyczy uczni majacych platne praktyki,

O oryginal zaswiadczenia z Os$rodka Pomocy Spolecznej o wysokosci otrzymywanych $wiadczen
rodzinnych, §wiadczen z funduszu alimentacyjnego, zasitkow statych - dotyczy osob pobierajacych w/w
Swiadczenia,

0 kserokopig decyzji Powiatowego Urzedu Pracy o pozostawaniu bez pracy przez pelne trzy miesigce
poprzedzajace date zlozenia wniosku — dotyczy oséb zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
z prawem lub bez prawa do zasitku,

0 kserokopi¢ wyroku sadowego o wysokosci przyznanych alimentow (w przypadku otrzymywania
alimentéw dobrowolnych prosimy o ztozenie o§wiadczenia na wniosku KS-12-01 — na ostatniej stronie)
lub inne dokumenty potwierdzajace wysokos¢ otrzymywanego $wiadczenia alimentacyjnego — dotyczy
0s6b uprawnionych do alimentow,

0 nalezy wykaza¢ réwniez dochody: z gospodarstwa rolnego, z dzialalno$ci gospodarczej wnioskodawcy
lub cztonkéw rodziny,

0 w przypadku uzyskiwaniu badz braku dochodu z prac dorywczych przez petnoletniego cztonka
gospodarstwa domowego prosimy o zlozenie oswiadczenia na wniosku KS-12-01 — na ostatniej stronie),

kserokopig faktury za energig elektryczna za ostatni okres rozliczeniowy,

dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ wydatkow poniesionych na mieszkanie za miesiac, w ktorym sktadamy

jest wniosek (oplacone rachunki za: zimng wodg, odbior nieczystosci statych, wywdz nieczystosci ptynnych

— ostanie rachunki za jeden miesiac do wgladu),

wlasciciel domu jednorodzinnego zobowiazany jest przedlozy¢ zaswiadczenie z Wydziatu Architektury i

Budownictwa Starostwa Powiatowego we Wrzesni, ul. Chopina 10, potwierdzajace powierzchnig uzytkowa,

w tym laczna powierzchnig pokoi i kuchni oraz wyposazenie techniczne domu.

W przypadku, gdy o dodatek mieszkaniowy ubiega si¢ rodzina, w ktorej jedna z osob jest osoba

niepelnosprawna wymagajaca zamieszkiwania w oddzielnym pokoju, nalezy przedlozy¢ kserokopie

orzeczenia Powiatowego Zespotlu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci o wymogu zamieszkiwania w

oddzielnym pokoju.
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Z1ozenie dokumentow:

— I pigtro, pokoj nr 8, Tel. (61) 43-73-182 lub,
— parter, sekretariat,

Istnieje mozliwos¢ przestania dokumentow poczta na wskazany wyzej adres.

Godziny obstugi klientow: poniedziatek 8:00-16:00, wtorek-piatek 7:00-15:00

Odbior dokumentow: Decyzja w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego zostanie przestana poczta listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Decyzja wydawana jest w ciagu 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1.
2.
3.

4.

Pobierz i wypetnij druk wniosku.

Pobierz i wypetnij druk zaswiadczenia o wysokos$ci wynagrodzenia z zaktadu pracy.

ZY6z wypetniony wniosek wraz z zaswiadczeniem oraz potrzebnymi zatacznikami (wymienionymi w punkcie
WYMAGANE DOKUMENTY).

Poczekaj na dorgczenie decyzji w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego.

OPLATY

Nie podlega optacie skarbowe;j.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji w sprawie ustalenia prawa do dodatku mieszkaniowego stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, Al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan za posrednictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Nekla w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyz;ji.

DODATKOWE INFORMACJE

1.

Whiosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego sktada osoba posiadajaca tytut prawny do zajmowanego
lokalu: umowa najmu, umowa podnajmu, umowa uzyczenia, spotdzielcze prawo do lokalu, akt wiasnosci
lokalu, wiasno$¢ budynku wielorodzinnego, w ktérym wnioskodawca zajmuje lokal, akt wlasnosci budynku
mieszkalnego jednorodzinnego, inny tytul prawny, wyrok sadu nakazujacy eksmisje z jednoczesnym
przyznaniem prawa do otrzymania lokalu socjalnego od gminy (do wgladu).

Dodatkowych informacji udziela pracownik urzedu: Mirostawa Gorbeczka, Tel. (61) 43-73-192, e-mail:
m.gorbeczka@gminanekla.pl

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. z 2001 r. nr 71, poz. 734 ze zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkdéw mieszkaniowych (Dz.U. z
2001 r. nr 156, poz. 1817 ze zm.).

Art. 104-107 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. nr
98, poz. 1071 ze zm.).
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