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UZYSKANIE NUMERU PORZĄDKOWEGO 

 
 
WYMAGANE DOKUMENTY 
• Wniosek  o uzyskanie numeru porządkowego – druk wniosku GN-01-01 

Druk wniosku do pobrania  
− w sekretariacie Urzędu (parter) 
− lub na stronie internetowej www.nekla.eu 

 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Miasta i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla 
Złożenie i odbiór dokumentów 
- I piętro, Pokój nr 14 lub, 
- Parter, Sekretariat, 
 
Tel.(61) 4 386 011, (61) 4 373 193 
Godziny obsługi klientów: poniedziałek: 8:00 – 16:00 , wtorek – piątek: 7:00 – 15:00 
 
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem  (61) 4 372 193  lub e-mail: l.nowicki@gminanekla.pl 
 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Zasadniczo do 14 dni od złożenia kompletnego wniosku. W przypadkach skomplikowanych do 30 dni od daty 
złożenia kompletnego wniosku. 
 
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
1. Pobierz i wypełnij odpowiedni wniosek. 
2. Dołącz do wniosku wymagane załączniki. 
3. Złóż wniosek w sekretariacie Urzędu (parter) lub w pokoju numer 14 (I piętro). 
4. Poczekaj na załatwienie sprawy. 
5. Zaświadczenie może być odebrane osobiście lub doręczone za pośrednictwem poczty – wówczas na wniosku 

należy zaznaczyć formę odbioru dokumentu. 
 
OPŁATY 
BRAK 
 
TRYB ODWOŁAWCZY 
BRAK 
 
DODATKOWE INFORMACJE 
• Dodatkowych informacji udziela inspektor Leszek Nowicki tel. (61) 4 373 193, w godzinach 8:00 – 14:00, 

e-mail: l.nowicki@gminanekla.pl 
 
PODSTAWA PRAWNA 
• Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240, 

poz. 2027 ze zmianami), 
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