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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE ZASWIADCZENIA O WIELKOSCI GOSPODARSTWA ROLNEGO/
O POSIADANYCH UZYTKACH ROLNYCH/
O DOCHODACH Z GOSPODARSTWA ROLNEGO

WYMAGANE DOKUMENTY
e Whniosek o wydanie zaswiadczenia, wg obowiazujacego wzoru — FO-15-01
Druk wniosku do pobrania:
- w sekretariacie — parter;
- w Referacie podatkéw, oplat lokalnych i gospodarki odpadami komunalnymi (parter), pokéj nr 1;
- na stronie internetowej Gminy Nekla www.nekla.eu lub http://nekla.nowoczesnagmina.pl/

Whniosek mozna napisa¢ odrecznie lub na innym formularzu uwzgledniajac informacje zawarte na dostepnym
druku.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Urzad Miasta i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla
Ztozenie dokumentow:
—  parter, sekretariat,
Istnieje mozliwos¢ przestania dokumentéw pocztg na wskazany wyzej adres.
Godziny obstugi klientow: poniedziatek 8:00-16:00, wtorek-pigtek 7:00-15:00
Odbiér dokumentow:
Zaswiadczenie co do zasady jest odbierane osobiscie przez wnioskodawce. Istnieje mozliwos¢ przestania

zaswiadczenia listem poleconym na wskazany adres — wowczas prosimy wskazanie takiej formy doreczenia we
wniosku FO-15-01.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, nie poézniej niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia
wniosku o wydanie zaswiadczenia.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypelnij druk wniosku lub sporzadZ samodzielnie pismo zawierajace wszystkie informacje
okreslone w druku.

Zatacz oryginat pokwitowania optaty skarbowe;.

7167 wypeliony wniosek lub pismo w sekretariacie lub przeslij poczta.

Poczekaj na wydanie za§wiadczenia.

W uzasadnionych przypadkach organ podatkowy moze wyda¢ postanowienie o odmowie wydania
za$wiadczenia.

agrwn

OPLATY

e 17,00 zt — optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia
Obowigzek uiszczenia oplaty skarbowej od dokonania czynno$ci urzgdowej powstaje z chwila zlozenia
wniosku o dokonanie czynno$ci urzedowe;.
Z optaty skarbowej zwolnione sg zaswiadczenia o wielkosci uzytkéw rolnych, zaswiadczenia wydawane
w sprawach np. ubezpieczenia spolecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, $wiadczen
socjalnych, w sprawach zatrudnienia, wynagrodzenia za prace, nauki oraz innych wymienionych w ustawie
0 optacie skarbowe;j.
Optate skarbowa mozna wnie$¢:
o w kasie urzedu (parter) w godzinach obshugi klientow: poniedziatek 8:00-16:00, wtorek-piatek 7:00-15:00
¢ nakonto:
BS w Kostrzynie Wlkp. Oddziat Nekla
Dane do przelewu:
Nazwa odbiorcy: Gmina Nekla
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Numer rachunku: 92 9075 0009 1100 0101 0012 1340

Tytutem: optata za wydanie zaswiadczenia o... (wpisac¢ w zaleznosci od rodzaju zaswiadczenia)
wielkosci gospodarstwa rolnego / posiadanych uzytkach rolnych / dochodach
z gospodarstwa rolnego

TRYB ODWOLAWCZY

e Zazalenie przystuguje jedynie od postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia.

e Zazalenie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego, Al. Niepodleglosci 16/18, 61-713
Poznan, za po$rednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Nekla w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
postanowienia.

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela pracownik urzedu: Aldona Witkowska, tel. +48 61 43-73-183, e-mail:
a.witkowska@gminanekla.pl

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 306a i 306b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z
pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z p6zn. zm.)
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